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[ die Idee ]

Software, die das Management von Newslettern ermdglicht, ist wirklich alles andere als neu. Im Gegenteil gibt es
eine grofle Menge von Programmen, die sich mehr oder weniger speziell mit diesem Thema beschaftigen. Nicht
zuletzt ermdglichen einfache E-Mailprogramme das gebiindelte Versenden von Newslettern und es stellt sich die
Frage, was ,Newsletter“ im engeren Sinne iiberhaupt bedeutet.

Von der ,Arbeitsstelle fir Standardisierung Der Deutschen Bibliothek® wurde 2005 eine Information herausgegeben,
die im Internet als Download kostenfrei angeboten wird und E-Mail-Newsletter definiert (siehe hierzu:
http:/deposit.ddb.de/ep/netpub/45/42/29/975294245/ data_stat/e mail _newsletter.pdf).

Eine ausfihrliche Beschreibung zum Verfahren, den Versandarten und Programmen ist auch unter
http://de.wikipedia.org/wiki/Newsletter nachzulesen.

Das hier vorliegende culturebase-Produkt [cb-news] dient zur Erstellung und Versendung von E-Mail-Newslettern
und ist einfach handhabbar.

[ das Konzept ]

[ cb-news ] ist so aufgebaut, dass sowohl fir den ungeschulten Nutzer als auch fiir den anspruchsvollen Anwender
ein extrem leistungsstarkes Werkzeug entwickelt wurde. Mit wenigen Schritten konnen Sie ohne groRe
Einarbeitungszeit Beitrdge zusammenstellen und geblndelt versenden. Zudem kdnnen Sie bei Bedarf verschiedene
Newsletter-Varianten verwalten, Serien erstellen oder eine begonnene Ausgabe, die noch nicht verschickt wurde,
weiter bearbeiten. Es konnen auch bereits verschickte Newsletter aus dem Archiv geladen werden, um mittels einer
Kopie einen weiteren Newsletter davon abzuleiten.

So unterstitzt [ ch-news] Sie bei lhrer Selbstvermarktung als Kunstler oder Kulturschaffender. Grundlage ist
lediglich die kostenfreie Anmeldung in unserer Datenbank der Kulturschaffenden. Fir die Nutzung der hier

beschriebenen Basisfunktionen von [ cb-news ] fallen keine weiteren Kosten an.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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|- [derLogin]

Bild 1.1 — die Login Maske

a http://cb-news.de - Newslettersystem - Microsoft Internet Explorer - |E||5|
Newslettersystem |{'}ul.1unsﬂa5[
] 78

ch-news - Das Werkzeuy zum Erstellen lhres Hewsletters

ch-news ermiglicht lhnen in wenigen Schritten lhren Newsletter
zu erstellen und die Yersendung zu organisieren [mehr]

Login

Paszword

Il einloggen Il

|@ Fertig ’7 ’7 ’7 ’7 ’7 ‘. Internet #

An dieser Stelle ist es wichtig zwischen verschiedenen Szenarien zu unterscheiden: Bei der Erstanmeldung geht es
darum, mit wenigen Schritten auch ungeiibte Nutzer mit einer ersten Arbeitsumgebung auszustatten, damit diese in
das Thema Newsletter hineinfinden. Daher ist die Sammlung der ersten Daten nicht nur in einem geleiteten 1-2-3
Schritt ,Wizard™ untergebracht, sondern wird von vertiefenden Informationen begleitet.

Bei jedem weiterem Login entfallt dieser Schritt und man kann unmittelbar beginnen, neue Newsletter der
begonnenen Newsletter-Serie zu erstellen — oder begonnene Newsletter zu Ende fiihren.

Auferdem wird zukUnftig anspruchsvolleren Nutzern auch die Mdglichkeit geboten bei Bedarf mehrere Projekte —
bzw. Trager mit vielen verschiedenen Newsletter-Varianten — zu verwalten.

*Der Begriff Assistent bezeichnet eine Oberfldche, mittels derer ein Anwender durch mehrere ergonomische Dialoge
durch eine Dateneingabe gefiihrt wird. Oft wird ein Assistent auch als Wizard bezeichnet.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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-

die erste Anmeldung ]

Bild 2.1 — BegriiBung und kurze Erklarung (Wizard)

Newslettersystem
%% ch-news - Testaccount fiir Partner

Herzlich Willkommen zu ch-news, dem Newsletter Werkzeug fiir
die Kultursenver Community

In den drei tolgenden Schritten legen Sie in einem "Setup” sinige
nitige Basisinformstionen fest. Danach kinne Sie unmittelbar mit
dem Fusammenstellen der Information filr den Mewslettsr
beginnen. Wenn Sie bereits Gber einen Pool von Adressaten
verfigen steht der ersten Yersendung nichts mehr im Weg.
[mebr]

== weiter zu Schritt [1]

|l logout ||

Fettig

Bild 2.2 - die ersten Informationen werden gesammelt (Wizard]

Newslettersystem
% ch-news - Testaccount fiir Partner

Schritt 1/3
Legen Sie die folgenden Bezeichnungen fest.

# Projekt / Tréiger *

Projekt ader Triger des (=B it
X0Z, Wuseum ABC ader Gartenfreunde blau f weils ) frekf |

# Name Heuwsletter

Hame des Hewsletter (z.B. Berliner Gazette, Raststdtten Newslatter oder
Dance NEWS) fueh

#'Name Redakteur ™

partner/ Name des

P Redakteurs (kann bei jedar
Versendung angepasst werden) jmehr}

#Fwon Email ® # potwort Email

Standard E-Mail Adresse unter der der Newsletter versendet werden sol|
sowie die Adresse die fiir Ridtantuorten (eann bei jeder Versendung
angepasstwerden) fwekd

* Pflichtfelder

=> weiter zu Schritt [2]

Legen Sie hier den Mamen des Projektes oder den Trager fest, fiir das die
Mevesletter Serie gedacht ist oder der hinter diesem Mewsletter steht. Es
it dann leichter for Sie den Newsletter eindeutiy zuzuordnen - besonders
wenn Sie mehrere Newslstter betreiben. Sie kinnen die Bezeichnung
spéter bei Bedart im Bereich der Basisinformationen anpassen.

Fiir uns ist es ebenfalls wichtig zu erfahren, wer als Betreiber hinter
dieser hlewsletter Serie steht. Daher ist dies ein Pilichtfeld.

|| abbrechen ||

Il logout ||

javascriptishowMaoreDetals(0)

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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Bild 2.3 — Auswahl eines Layouts (Wizard)
X Partner - Mozilla =10l x|

. Newslettersystem
e %€ ch-news - Testaccount fiir Partner

Schritt 2 /3

http://cb-news.de - ch-news - Testaccount

Wahlen Sie in der Selectbox eine Vorlage fir Ihren Mewvsletter. Ein
Klick auf das Bild Sttnet ein PDF mit weiteren Informationen.

# Newsletter “orlage

Bitte wihlen x|

|l abbrechen || Il logout ||

Fettig

Bild 2.4 — kurze Einflihrung in das gewahlte Layout (Wizard)

de - ch-news - Testaccount

Newslettersystem
[emeremeperss|

%% ch-news - Testaccount filr Partner

Partner - Mozilla fox

Schritt 2/ 3

Waahlen Sie in der Selectbox eine Yorlage fir lhren Newvsletter. Ein

[ Layoutbeispiel | [ Strukturansicht |
Klick auf das Bild 8tfnet ein PDF mit weiteren Informationen

# Newsletter Vorlage

oo

i Basisvorlage

Dies st die Basisvorlage #01 von Kulturserier.

[rT——

Es handelt sich um einen farblich ienti 2 e e Il L sl S

der im Koptberzich ein Bild mit Ihrem speziellen Loge ader Schiiftzug

haben kann. et

Hachdem Sie die Idung durchlaufen haben, kinnen Sie im Bereich v

Setup eine farbliche Anpassung sowie das Einbetten Ihres Logos >

womnehmen. Auch das spiters Weshseln auf eine andere Basis oder e

Spezialvorlage ist méglich I
. e s e 8 4o 5 . Ut s Pl
e i b it e il e e R i

i g 2508 At
FeaTe Trac o0 i 0.
[y

ey

T em—
o e meopa s

=> weiter zu Schritt [3]

|| abbrechen || — || logout || -

Fertig

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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Bild 2.5 — Demo der Struktur des layout (Wizard)

-news.de - Newslettersystem - Microsoft Internet Explorer

Newslettersystem
e 9% ch-news - Wolfgang Knauff
Schritt 2/3

wahlern Sie oin der Selectbox eine Vorlage far Ihren Nnewsletter
"Dance MEWS". Ein klick auf das Bild dffnet ein PDF mit weiteren
Infarmationen

# Newsletter Worage
IDaﬂce Germany Template #1 j

Standart Vorlage zur Versendung des monstlichen Dence Germany
Mewesletter. Layout ist fix, Logowird bel Versendung "embeded"

Meken einem Koptext kinnen wischen 0 und 20 Adikel hirzugefiot
wyerten. Cie Bildet laufen unsbangio | Seitenstreifen blabiabls ..

=> weiter zu Schritt [ 3 ]

=10l x]

|{.‘ununsﬂas:

[Layoutbeispiel]  [Struckturansicht]

[= -

I togout ||
| &] Fertig ’7 ’7 | Internst v
Bild 2.6 — Eingabe erster Adressen (Wizard)
-news.de - cb-news - Wolfgang Knauff - Microsoft Internet Explorer =10 5[
n
Newslettersystem Ir‘uquu[ﬂgs;l
9% ch-news - Wolfgang Knauff
Schritt 3/3 ]
wenn es berefts erste Adressdaten flr Ihren MNewwsletter gibt,
kdnnen Sie diese hier als ersten Bestand aufnehmen. Die Daten FAmE W B
kinnen spéter weiter bearbeitet und erganzt werden Winlfgang Knauff wh@heimat.oe
Irene Krebs Irenef@kutturserver de
Bitts beachten Sie in diszem Fusammenhang die rechtichen = = =
Besimmungen sowie die Mutzungheschrankungen. arg Midler Iaheimat de
Grundsitzlich darf kein Adressat Hewsletter ohne seine
ausdriickliche Zustimmung erhalten.
wie haben zu diesem Thema einen elgenen Readet flr Sie
zFusammengestelt
== wichtige rechtliche Hinweise
>> Neuanlage des Newsletter abschliessen
|| abbrechen || || logout ||
[& |4 Intermet v

Eine Eingabe der Adressen oder ein Import vorhandener Adressdatensétze ist zu jedem anderen Zeitpunkt ebenso
maglich.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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Il - [ Start von cb-news ]

Bild 3.1 - Auswahl Arbeitsbereich

= home | verschickung | archiv | kunden | setup
} Newslettersystem - v [EyueBase]

o] 9% cb-news - Testaccount fiir Partner

ch-news - Das Werkzeug zum erstellen lhres Newsletters

Bitte Ien bz i
en Sie bearbeten wolen. Newsketier, die berets verschickt
swrdlen finien Sie im Bereich archiy ohen rechts

Daneben finden Sie ebentalls die Bersiche fi e
um unter st die
vorzunehmen .. [mehr]

P Triger / Pojekt
parinerprojit

Il fogout ||

Wahrend beim ersten Nutzen von cb-news automatisch in drei Schritten die notwendigen Informationen zum Aufbau
des ersten Newsletter gesammelt werden, startet das Werkzeug nach der Anmeldung zur Auswahl des
Arbeitsbereichs.

Hierbei handelt es sich zunachst nur um die Entscheidung, ob man einen neuen Newsletter — sprich Ausgabe — der
hinterlegten Newsletter-Serie beginnen méchte, oder ob man eine begonnene Ausgabe, die noch nicht verschickt
wurde, weiter bearbeiten mdchte.

Schlussendlich kann man sich aber auch bereits verschickte Newsletter aus dem Archiv holen, um mittels einer
Kopie einen weiteren Newsletter davon abzuleiten.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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IV - [ der Editor von cb-news ]

Die Gestaltung des Newsletters ist visuell gleich erfassbar, da Sie Ihre Beitrage unmittelbar in eine Newsletter-
Voransicht editieren. Die Bearbeitung und Sortierung der Texte ist dadurch effizient und ibersichtlich.

Zur Erstellung eines Beitrags kénnen Sie auf die Veranstaltungsdaten und Beschreibungstexte aus der
Kulturserverdatenbank CultureBase zugreifen und diese direkt in ihren Newsletter einladen.

Bild 4.1 — Ausgangspunkt eines kundenspezifischen Newsletter

I http:/fch-news.de - ch-news - Testaccount fiir Partner - Mozilla Firefox =10f x|
} Newslettersystem haotrie BN arct ! lf.'li'—TlIﬂ[ﬂlS[l
[rmen] € ch-news - Testaccount fiir Partner

# Bemente des Hewsletter
B Erdtinungstext
B Index aus Betragen Legende Wedzeuge: w

Partner Testnewsletter 1

Titel Erofinungstext
Sodales convallis erst sem ac odio. Maescenas faucibus. Etiam tempor dui pede evismod mi, sodales
convalis erat sem ac odio

« Titel Beitrag 1
+ Titel Beitrag 2

Titel Beitrag 1 =

Yulputate, dui pede euismod mi, sodales corwallis erst sem ac odio
Maecenas faucibus. Etism tempor dui pede euismod mi, sodales convallis
erat zem ac odio. Maecenas | sapien eget evismod faucibus, elit risus.

Titel Bertrag 2
“ulputate, dui pede euismod mi, sodales corwallis erst sem ac odio

Maecenas faucibus. Etism tempor dui pede ewismod mi, sodales convallis
erat sem ac odio. Maecenss | sapien eget euismod faucibus, elit risus

- =

|| Hewsletter loschen || || heme || || weiter || || logout ||

‘ Fettig A

Als Kopfzeile Ihres Newsletters besteht die Moglichkeit Ihr Logo ausgeben zu lassen. Hierflir konnen Sie im Setup
den entsprechenden Upload vornehmen (mehr dazu einige Seiten weiter).

Ihr spezifisches Newsletter-Template erstellen wir Ihnen auch gerne. Am Ende dieses Readers finden Sie
verschiedene Newsletter Beispiele, die auf Kunden speziell angepasst wurden.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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Bild 4.2 Legende Werkzeuge

B Index aus Beitragen

. % Beitrag bearbeiten

institutionen / [£] Beitrag verschicben

Beitrag hinzufigen

Beitrag |dschan

IndesiLetter refresh
Titel Erdffnungstext Es gibt verschiedene einfache haglichkeiten
Soddales convallis erst sem ac odio. Mascenas faucihus. Etiam tempor dui pede euis = die Internetadresse in den Text schreiben

» Hitps/hutturserver. de
« Begriff in eckige Hammem setzten und chne Lezrzsichen
hinter der Klam mer sine Intemetadresse schreiben

convalis erat sem ac odia.

« [mein Link Jheep:dibuburs erverde
« Titel Beitrag 1 = das einbetten von Email #dressen geschiet auf gleiche
Wieise
« meinname @domain tid
« [ Redaktion Jmeinname@domain td

+ Titel Beltrag 2

Titel Beitrag 1

“ulputate, dui pede euismod mi, sodales convallis erst sem ac odio Es gib ‘“_E’SCME“;“EIDP”“_“E'?- wie Sie "I'_"‘h“ Nx“z“e"

Maecenas faucibus. Etism tempor dui pede euismod mi, sodales convallis DErsur: IE:H B2k E150 (i G [HEEEED HAITEi

. " N " - wersehen kinnen

erat sem ac odio. Maecenas | sapien eget euismad faucibus, elit risus. Hierew werden einfashe “driablen in den Text gesetzt. ob-news
ersetat diese “riablen” dann bei der Mersendung mit den
antzprechenden Textbausteinen.
» Name des Adressaten, 2.6.: Wiolfgang Knauft

» (firstname) (sumame)

*E des . 2.B: wk(@heimat de
= = = (zmail
Titel Beitrag 2 ) Zelt(punktjder “erschickung, 2.B.: 12.3.2007
= (date
Wulputate, dui pede euismod mi, sodales convallis erst sem ac odio & Hame des Newslettar, 2.B.: KulturLETTER
Maecenas faucibus. Etism tempor dui pede euismod mi, sodales convallis = (nawslettar]
erat sem ac odio. Maecenss | sapien eget euismod faucibus, elit risus = Fiir Spezialanwendungen S

» (cb_user_id)
= (b_acoount id)

Die Werkzeuge des Editors:

- Beitrag bearbeiten
o EinKlick auf dieses Icon — oder aber auf den Titel des Beitrags 6ffnet den Editor. Hier kdnnen Sie
einen vorhandenen Beitrag bearbeiten.
- Beitrag verschieben
o BeiKlick auf das Icon und gedriickter linker Maustaste konnen Sie den Beitrag auf die richtige
Position schieben. Der Titelindex generiert sich automatisch neu, abhéngig von der Reihenfolge der
Beitrage.
- Beitrag hinzufiigen
o Nach dem Klick auf das Icon kénnen Sie wahlen, ob Sie einen Beitrag vollkommen neu erstellen oder
einen vorhandenen Beitrag kopieren wollen. Ebenso ist es maglich einen Termineintrag aus der
Datenbank in den Newsletter einzufligen.
- Beitrag Idschen
o Ein Beitrag lasst sich einfach durch den Klick auf das Icon [6schen.
- Index/ Letter refresh
o Um Ihre Anderungen gleich in der Bearbeitungsmaske sehen zu kénnen, klicken Sie auf diese Icon.

Unterhalb der Werkzeuglegende sind Angaben, wie Verlinkungen in ihrem Newsletter erzeugt werden kénnen und
wie eine personliche Anrede ausgegeben werden kann.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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Bild 4.3 — Beispiel fur die Editierfenster eines Beitrags

¥ http:/ /cb-news.de - ch-news - Testaccount fiir Partner - Mozilla Firefox

=10lx|

|| Einen neuen Beitrag fir den Hewsletter erstellen

# Titel des Beitrags

I Meusze Theater erdifnet morgen

# Kategorie / Sehlissehuort
| Topom

# Text

Yulputste, dui pede euismod mi, sodales convslis erat sem ac odio. Maecenas faucibus. Etism
tempor dui pede euismod mi, sodales convalis erat sem ac odio. Mascenas | sapien eget
euismod faucibus, el risus

Wulputste, dui pede euismod mi, sodales convalis erat sem ac odio. Maecenas faucibus. Etism
tempor dui pede evismaod mi, sodales convalis erat sem ac odio. Mascenas | sapien eget
evismod faucibus, elt risus

Wulputste, dui pede euismod mi, sodales convalis erat sem ac odio. Maecenas faucibus. Etism
tempor dui pede evismaod mi, sodales convalis erst sem ac odio. Mascenas | sapien eget
evismod faucibus, elt risus

@ ¥ Tiel Copyright

: I Thesater Gebiude von vorn
. [ Test

C:A_medienspics_ph  Durchsuchen. . I

I1OK|l

|| Cancel||

‘ Fertig

Der Text Editor generiert automatisch aus dem Eintrag bei Titel einen fettgedruckten Beitrag, der in einem Titelindex
aufgenommen werden kann. Die Angabe des Schllisselworts wird nicht ausgegeben und dient der internen (Such-)
Verwaltung. Im Bereich Text geben Sie bitte ihren Beitragstext ein. Mit [OK] bestatigt und speichert sich die Eingabe.

In dem hier gezeigten Screenshot (Bild 4.3) ist die Ausgabe eines Bildes zum Beitrag moglich. Dies stellt eine
erweiterte cb-news-Funktion dar, die jedoch in der kostenfreien Basisversion nicht genutzt werden kann. Bei dem
Klick auf [Durchsuchen] kann das gewiinschte Bild zum Text eingeladen werden. Das Bild darf hierfir nicht grofier
als 120 KB sein und sollte im RGB-Farbmodus abgespeichert vorliegen. Entsprechende Copyright-Angaben werden

zum Bild ausgegeben. Mit [OK] bestatigt und speichert sich die Eingabe.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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V - [ die Verschickung ]

Bild 5.1 — Auswahl des fertigen Newsletters

-news.de - ch-news - Testaccount fir Partner - Mozilla Firefox N [m] 5]
. NEWS'E“EI’S home || verschickung | archiv || kunden | setup n n
} ystem SurTune Base
[ 5% ch-news - Testaccount fiir Partner

In der Selecthox finden Sie die von Thnen zur Versendung freigegebenen Mewsletter . Beretts definierte
‘Versendeparsmeter werden eingeblendet, wenn Sie den entsprechenden Newsletter auswahlen.

# Tréiger # Projekt
TestProjekt Partner

# Newsletter Serie
Partner Testnewsletter

# Hewsletter
[ Bitte wahien.. Ra|
|l logout ||
Fertig v
Bild 5.2 — Die Maske ladt die Daten des ausgewahlten Newsletters
-news.de - ch-news - Testaccount fir Partner - Mozilla Firefox N [m] 5]
Newslettersystem home || verschickung | archiv || kunden | setup l':u'—Tllﬂ[nﬁS[l
[ 5% ch-news - Testaccount fiir Partner
In der Selecthox finden Sie die von Thnen zur Versendung freigegebenen Mewsletter . Beretts definierte
‘Versendeparsmeter werden eingeblendet, wenn Sie den entsprechenden Newsletter auswahlen.
# Tréiger # Projekt
TestProjekt Partner
# Newsletter Serie #Name Newsletter # Name Redaldeur
Partner Testnewsletter Partner Testnewslstier 1 W Knautt
# Newsletter #won EMil #reply to E-MaIl
E[4]01.07 .07 Partner Testnewsl etter 1 Ra| whi@heimat de
# At der Mersendung
@ Testversendung an eine Emailadresse
@ unmittelbare Yersendung des New sletter
(o]
) Wersendung an neu angemeldete Nutzer
T-g-g-t-v-g--3-g-n-d-u-n-g
# Email Adresse
|l logout ||
‘ Fertig v

Uber den [Preview Newsletter]-Button kdnnen Sie sich ihren Newsletter anzeigen lassen.
Es ist mdglich eine Testversendung an eine eingegebene E-Mail-Adresse durchzufiinren. Nutzen Sie hierfiir das
weille Feld links unten.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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Bild 5.3 — Die Maske passt sich der veranderten Sendeform an

-news.de - ch-news - Testaccount fiir Partner - Mozilla Firefox -1al x|

home || verschickun archiv || kunden || setup
I ol I veewr  [BuryneBast]

Newslettersystem
|

%€ ch-news - Testaccount fiir Partner

In der Selecthox finden Sie die von lhnen zur Versendung freigegebensn Mewsletter . Beretts definierte
Verzendeparameter werden eingehblendet, wenn Sie den entsprechenden hewesletter auswahlen.

# Tréiger ¢ Projekt
TestProjekt Partner

# Newsletter Serie
Partner Testnewsletter
# Hewsletter
|[A]U1.U?.U7 Partner Testneus etter 1 ;l

F At der Mersendung
¢ Testversendung an eine Emailadresse
'3. uninittelbare Yersendung des Nevwsletter
o]
©  Werzendung an neu angemeldete Mutzer

# Hame Hewsletter # Name Redakteur
Partner Testnewsletter 1 . Knauft
#won E-hil #reply to E-hdall
whiEheimat de

“Fartner Testnewsletter” geht an 1 E-Mall Adressen.

|l logout ||

‘ Fettig

Wahlen Sie die unmittelbare Versendung. Diese ist tber den [Newsletter verschicken]-Button zu starten.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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VI - [ das Archiv ]

Bild 6.1 — Das Archiv

¥ http:/ /cb-news.de - ch-news - Testaccount fiir Partner - Mozilla Firefox - |E| ﬂ
y home || verschickun archiv || kunden || setup
Newslettersystem l ol : ST |f'.'u'.1un[ﬂa5[|
[ 5% ch-news - Testaccount fiir Partner
Sie finclen hier die (bersicht allsr Neveslstter. Meben dem Loschen #Tréiger / Projelt
der Newesletter kinnen Sie diese durch einen Klick auf den Mamen TestProjekt Partner
anzehen. Ein Klick auf den Status dffnet das Sende-Protokoll. Wenn
ie eine Kopie anlegen, kénnen Sie auf Basis des MNewsletter einen e B
SHEMLIT d Partner Testnewsletter
Meuen beginnen. .
1-1041 Alle >| [go] [go]
Name Title & Date Status Kaopie Del
Partner Testnewsletter 1 Partrer Testnewsletter 1 offen
Il logout ||
‘ Fertig v

Im Archiv werden alle versendeten bzw. vorbereiteten Newsletter abgelegt. Der Status ist in der entsprechenden
Zeile abzulesen: ,offen” kennzeichnet vorbereitete Newsletter. Verschickte Newsletter werden mit dem Versand-
Datum versehen. Durch einen Klick auf das Icon in der Spalte Del (wie ,delete”) sind einzelne Newsletter zu [schen.
Uber die Schliisselwérter-Suche kénnen Beitrage leicht aufgefunden und weiterbearbeitet werden.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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VII - [ die Kundendatei ]

Bild 7.1 — Die Kundendatei

news.de - ch-news - Testaccount fir Partner - Mozilla Firefox

Newslettersystem home || verschickung | archiv || kunden | setup
[remen] € ch-news - Testaccount fiir Partner

Higt kénnen Sie Ihre Kundenkontakte vervwaten. Bitts beschten Sie in #Tréiger / Projelt
jedem Fall die Anforderungen des Mediengesetzes zur TestProjekt Parner
“erschickung won Massen-E-Mails. Lesen Sie hierzu unseren [

# Newsletter Serie

Reader | Partner Testnewsletter

Adressverwaltung Import Adressen Export Adressen

# Bnen neuen Kontakt auinehmen oder einladen

“Worname hlame E-mail PLZ hlo
[ Kontakt einladen ]
1-1042 Alle ~ | [ao] [ao]

“amame Name: Email Lznd PLE Stadt Strasse Nr. Datum

1 Kiaus Tester test@kutturserver de S2062  Aachen Lothringerstr, 23 01.07.07
2 Walfgnag Knauff wehkiEheimat de 0.07.07

|l logout ||
Fertig v

Bild 7.2 — Import Schnittstelle

news.de - ch-news - Testaccount fr Partner - Mozi

y home || verschickun archiv || kunden || setup
. Newslettersystem U el U [T
[remen] € ch-news - Testaccount fiir Partner

Higt kénnen Sie Ihre Kundenkontakte vervwaten. Bitts beschten Sie in #Tréiger / Projelt
jedem Fall die Anforderungen des Mediengesetzes zur TestProjekt Parner
\Rr‘erzchlckung won Mazsen-E-Mails. Lesen Sie hierzu unseren [ # Newsletter Serie

R | Partner Testnewsletter

Adressverwaltung g.mporl Adressen | Export Adressen

Importieren der | iste fiir die ver:

Hier kiinnen Sie eine Liste von Kundendaten via Massenimport der # 3% Datei zum Upload auswahlen

Datenbank hinzufiigen. Die hochgeladene Datel muss derm unten Durchsuchen. I

angegehenen CEY-Format entsprechen.

C5Y-Datel in die Datenbank speichern
Wertiefende Informationen zur Erstellung dieser Textdatei inden Sie
unter dern Link: hitp:fide wikipedia.orghwikifC:8Y-Datei.

Struktur-Ansicht der CEI-Dates
Join_date firstname | surname | emall_agddress gddress house_number | postcode | oty countny

=>=Beispiel fiir die CSV-Importdatei herunterladen

Il logout ||
‘ Fertig v

Die Beispiel-Datei fir den CSV-Import kann zur Ansicht heruntergeladen werden. Hier sieht man die Zuordnung der
einzelnen Spalteninformationen. Stehen Ihnen nur E-Mai-Adressen fir den Import zur Verfligung, missen diese in
die entsprechende Spalte eingefiigt werden.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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Wenn die csv-Datei in Excel vorbereitet wird ist folgendes zu beachten: In der Spalte J muss in jeder Zeile lhrer
Adressen die Ziffer ,1“ stehen. Unterhalb lhrer Adresszeilen ist es wichtig, einige Zeilen zu markieren und- auch
wenn Sie Ihnen leer erscheinen - diese zu I6schen. Nur dadurch werden unsichtbare Informationen entfernt und ein
reibungsloser Import der Adressdaten ist méglich.

Bild 7.4 — Excel Vorbereitung

| A | B | W | D | E | F | G | H | | | g | K | L
1 |join_date firstname surnarme ermail_address address house_number inslcnde EI|‘ Enuntr‘
2
3]
Abschiusszeie
zur
Zalfformatiering
unbedingt
eingeben!
vl Venvenden Sie
automatisch in dieser
| generiert, hier Spette, die von
bitie keine Achten Sie auf eine uns fesigelegte
_4 |Eingabe genaue Bezeichrung e
5
5]
Markieren und
Lischen Sie
unterhalb Ihrer
Eingabe einige
Felder fur
einen
reibungslosen
7 limport

Bild 7.4 — Export Schnittstelle

-news.de - ch-news - Testaccount fiir Partner - Mozilla Firefox N [m] 5]
o N | home || verschickung || archiv || kunden || setup n
L ewslettersystem f‘ul.Tun[ﬂaSE
Eomm 5% ch-news - Testaccount fiir Partner
Higr kénnen Sie lhre Kundenkontakte verveaten. Bitte beachten Sie in #Tréger I Projelt
jedem Fall die Anforderungen des Mediengesetzes zur TestProjekt Pariner
Werachickung von Massen-E-Mails. Lesen Sie hierzu unseren [ P
Reader | Nemsletter Serie
Partner Testnewsletter
Adressverwaltung Import Adressen

Export Ihrer Kundenliste Via CSV-Datei

Sie kiinnen die Kundendaten aus der Datenbank auf lhren Computer

herunterladen. Die CSY-Datei entspricht dem unten dargesteliten

Format und kann lgicht in einem Tabellenkalkulationsprogramm z.B

Excely oder einer anderen Datenbank eingeladen werden CEW-Datei herunteriacden

weriefende Informationen zu CSY-Dateien finden Sie unter:
hitp/ide wikipedia.orghwikiiCSV-Datei.

Join Date Flrstname | Surname | Email Address | House Number | Postcode | City Country

Il logout ||
Fertig 4
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VIII - [ das Setup ]

Bild 8.1 — Startseite des Setupbereich mit Erklarungen

news.de - ch-news - Testaccount fiir Partner - Mo: i gl x|
NBWSIE“ErSySteln home || verschickung || archiv || kunden || setup l'x'U'-TlIIEﬂ&SEl
[ %€ ch-news - Testaccount fiir Partner

Infermation Basis Setup HTML Formular

Meben einer Erklarung zu den Bereichen im Setup sehen Sie hier auch einen kurzen
statistischen Uberhlick

[Grundeinstellungen]
Hier kdnnen Sie Tdr Ihr Mewsletter Projekt die Grundeinstellungen verandern, die als eine
Art Basiswert verwendet werden sollen. Bei Bedarf kinnen einige dieser Einstellungen

wiahrend der Erstellung oder Yerschickung des N entsprechend ar
werden_ |

50 kann heispielsweise der Name des Redakteurs, der den Mewsletter Ublichenweise
verfasst, vorhestimmt werden. Ubernimmi ein Kollege die Werschickung, kann dies auf der
Seite, auf der der Newsletter losgeschicktwird noch ar werden.

[offene Aufgaben]

In diesermn Bereich finden Sie Mails von E-Mailadressen, die gebounced worden sind. Dies
bedeutet, das zumindest zum Zeitpunkt der lezten Verschickung kein E-Mail-Server die
E-Mail an diese Adresse angenammen hat. Wenn dies wiederholt passiert, saollten Sie die
e-Mailadresse entweder neu recherchieren oder aus ihrem Yerteiler nehmen

Mach jeder Yerschickung werden lhnen solche unzugesteliten Mails als to do in der
Titallaicta anmazaint ]

|l logout ||

Fettig 4
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Bild 8.2 — Setup —Grundeinstellungen verandern

ews.de - ch-news - Testaccount fiir Partner - Mozilla Firefox
" N | home || verschickung || archiv || kunden | setup
P ews ettersystem
[ %€ ch-news - Testaccount filr Partner
Information HTML Formular
-

Legen Sie hier die Basisinformationen hres Newsletters fest, die als ¥ Projekt f Tréger

Standardeinstellungen genutzt werden sollen. Nutzen Sie bei Fragen VST (EIE Y

den [Reader] # Newsletter Serie

Partner Testnewsletter

# Projekt / Triger # Begnissung eines neuen Subseribers

TestProjskt Partner Herzlich Willkommen bei {newsletter }. il
¥ Hewslerter Serie Yielen Dank flr die Bestellung unseres Mewesletter. Um

Partrier Testnewsletier e e e e =
# Name Redakteur # Quittung nach erfalgreicher Anmeldung

W Knautt Sie haben sich erfolgreich angemeldet
#von Email # fotwart E-mail

whiE@heimat de
F At der ersendung # Text bei einer Abmeldung vom Newsletter

Sie haben sich erfolgreich won {newsletter } abgemeldet
W Mewsletter dem Archiv hinzuflgen
Mewsletter auf der Webszeite verflighar machen

B =sutomstizche Mummerierung hinter Titel
# Newsletter “orlage [ Layoutbeispiel ] [ Strukturansicht 1
Basisvorlage mit bilder

Dies ist die Basisvorlage mit Bildern®%2302 von Kulturserver.

[

Es handelt sich um einen farblich gestalteten%2C bebilderten

Text-Mewsletter®2C der im Kopfbereich ein Bild mit lhrem speziellen

Logo oder Schriftzug haben kann.

Hachdem Sie die Anmeldung durchlaufen haben%2C kinnen Sie im _I
|Hewsletter Serie lischen|| |[Faten dndern / speichern|| || logout ||

javascriptisebContent(Z) v
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Bild 8.3 — Erstellen der Vorlage fir eine An- und Abmeldemaske

cb-news.de - cb-news - Wolfgang Knauff

Newslettersystem
¥¢ ch-news - Wolfgang Knauff

»*

Information Basis Setup

Erzeugen Sie in zwei Schritten das Eingsbeformular, mit dem sich
Besucher unmittelbar auf lhrer Wehseits fiir den Newsletter

anmelden kénnen. Hilfe und Informationen finden Sie in unserem
[ Reader |

“orschau der Bngabemaske fiir Newsletterbestellung

[rorece T | |
| | |

\
| Deutschiand

I | [[anmelden |

In jedem Newsletter kinnen Sie die Zusendung
abbestellen. Weitere Fragen beantworten wir geme
untersyz@domain.de

osoft Internet Explorer

home | verschickung || archiv | kunden || setup

HTML Fermular

# Projekt 4 Triger
[Maxim Goi The ater Bedin

# Newslerter Saria
| Maxim Gakd Heel stter

Funéchst legen Sie die Bngabefelder fest, die Sie winschen. Weiter

unten bestimmen Sie, wie das Formular in hre Sete eingebunden
weerden ol

# Engabefelder auswihlen

B Kopfzeile

B Anrede, Yorname und Machname

B postalische Anschrift
Abmeldsbutton (optional)

B Infotext Abmeldung

Il legour ||

’_’_’_ ’_ ’_ " Internet

Bild 8.4 — Vorversion

cb-news.de - cb-news - Wolfgang Knauff -

Newslettersystem
%2 ch-news - Wolfgang Knauff

Information Basis Setup

Erzeugen Sie in zwei Schritten das Eingabetormular, mit dem sich
Besucher unmittelbar auf lhrer Webzeite fir den Newsletter

anmelden kdnnen. Hilfe und Informationen finden Sie in unserem
[ Reader |

“brzchau der Bngabemaske fiir Newsletterbestellung

Hewsletter bestellen

I | [[anmelden |

osoft Internet Explorer

home || verschickung || archiv | kunden || setup

HTML Fermular

# Projekt 4 Trigar
| Mazim G The ater Berin

# Newsletter Serie
| Mazim G Newsl stter

ZFunéchst legen Sie die Bingabefelder fest, die Sie winschen. Weiter
urten bestimmen Sie, wie das Formular in lhre Sete eingebunden
werden sal

# Bingabefelder auswihlen

B Kopfzeie
Anrede, Yorname und Nachnsme
postalizche Anschrift
Abmeldebutton (optional)
Infotext Abmeldung

Il logout ||

’_’_’_ ’_ ’_ |4 Internst
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Bild 8.5 — Vorversion

/cb-news.de - ch-news - Wolfgang Knauff - Microsoft Internet Explorer

=10l x|

home | verschickung || archiv | kunden || setup

Newslettersystem
¥¢ ch-news - Wolfgang Knauff

Information Basis Setup HTML Formular

“orschau der Bngabemaske fiir Newsletterbestellung

|(':u ureBase

Newsletter bestellen Zunéchst legen Sie die Eingabefelder fest, die Sie winschen. Weiter

I”“*de ;” | ‘ | werden sol

| [[snmeiden ] # Bngabefelder auswihlen
In jedem Mewsletter kinnen Sie die Zusendung : iupf?ilev d Nachi
abbestellen. Wieitere Fragen beantworten wir geme p;r;"lhsr;:;n:h:li; e
unterxyz@domain. de Abmeldebutton (optional)

B Infotext Abmeldung

# Ausgabe i Darstallungsfarm der Ausgabe
| die suzgabe aks kamplatts Intemetseite 3uf maine Festplatts haruntetadan =l

== Datei fiir Internetseite herunterladen

>=> Beispielseite fur frame-Einbau herunterladen

urten bestimmen Sie, wie das Formular in lhre Sete eingebunden

Il legour ||

’_’_’_ ’_ ’_ " Internet

Bild 8.6 — Vorversion

cb-news.de - ch-news - Wolfgang Knauff osoft Internet Explorer

} Newslettersystem
Y€ ch-news - Wolfgang Knauff

home || verschickung || archiv | kunden | setup

Information Basis Setup HTML Formular

Forede v

! =il I | | werden sol

‘ | [[anmelden | # Eingabefelder ausushlen

) . s B Kopfzeile

In jedem Mewsletter kiinnen Sie die Zusendung B Anrede v o Nach
rrede, Yorname und Kachname

abbestellen. Weitere Fragen beantworten wir geme postalizche Anschrift

unterz@domain.de Abmeldebutton (optional)

B Infotext Abmeldung

# Ausgabe 4 Darstellungsform der Ausgabe

der ite ei =1
important, BORDER-BOTTOM: klsck 1px solid" onclick=setSubscribe(false) type=submit |:|
ivalue=abmelden= </TD=</TR==TBODY ==/TABLE=
=01 id=htmiPreviesvinfo style="MARGIN-TOP: 13px; DISPLAY: block; FONT-SIZE: 1 0pe; FONT-
FAMILY: Arial Helvetica"=In jedem Mewvsletter kdinnen Sie die Zusendung abhestellen. Weitere
Fragen beantworten wir gerne unter xyz@domain.de=IMG title="ch_news - 287" height=5 st=287
sro="http: ich-ness deimoduleimligibbrickiiczlzer oif" width=5 border=0=
=D == D === TR>=TBODY » < TABLE==/F ORM= =
|<FORM rame=downloadFile action=cantraller php method=post=<INPUT type=hidden name=test= [

Il logout ||

’_’_’_ ’_ ’_ | Internet
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Anhang - verschiedene angepasste Produktionen

Im folgendem zeigen wir lhnen einige Beispiele die verdeutlichen sollen, dass man mittels cb-
news auch ,Spezialanfertigungen® realisieren kann, die genau auf die Vorstellungen eines
Anbieters angepasst sind.

www.kulturserver.de - the community for art and culture
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Konzerthaus Berlin

»

‘ch-news.de - ch-news - Mattias Richter - Mo

home

Newslettersystem
%% ch-news - Mattias Richter

# Hemente des Newslstter
B Erdffnungstest

Index aus Betrégen

Konzerthaus Berlin Newsletter

(S

konzerthausorchester berlin

01 Acaderny of 5t Martin in the Fields
02 Fapageno spielt auf der Zauberflote
03 Festkonzert zu Pfingsten

04 Die 14-Tage Preview

05 Kurz notiert

1 Academy of St Martin in the Fields

Einmalig in dieser Saison am 16.05.07 im Konzerthaus Berlin

=10l x|

konzerthaus berlin

Zu Beginn seiner Karriere vor 30 Jahren gatt der amerikanizche Pianist Murray Perahis in erster Linie
als Mozart-Spezialist. Schon damals nannte die Fachpresse ihn »einen wahren Sanger am Klaviers
Diese kantable Seite des Pianisten entwickette sich vor allem in den letzten Jahren zur ureigenen
Qualtat Perahias. Mit dem Gewinn des Klavierwettbewerbs in Leeds begann 1972 flr Murray
Perahia, der Viadimit Horowitz und Rudalf Serkin zu seinen Mentoren zéhite, eine unvergleichliche
Karriere, die sher Anfang der 90er-Jahre durch eine folgenschwere Fingerverletzung unterbrochen
wirde. Schien weiteres Musizieren Gberhaupt undenkbar gesvorden zu sein, tauchte der Kinstler

|| Hewsletter laschen ||

|| home ||

|{ unslhssl

Legende Werzeuge: »

=

|| weiter || || logout ||

Fertig
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Tanzplan Deutschland

} Newslettersystem fome |[ vune Base

[ %% cb-news - Barbara Schindler

#'Hemente des Newslstter

4]

ews - Barbara Schindler - Mozilla Firefox =10 x=|

Erdtfnungstest

Index aus Betrigen Legende Werzeuge:
-
5. Tanzplan [Kontakt]
* Pleaze scrall down Tor the English version ** Tanzplan Deutsct
Barbara Schindle
Titel Beitrag 1 Presse und Otter
Titel Beitrag 2 Paul-Lincke-Uter
= 10939 Berlin
Titel Beitrag 1 Tel. 030 6577~
Fax. 030 695747
Wiulputate, dui pede euismod mi, sodales convallis erat sem s odio. Mascenas faucikus. Etiam tempar dui pede evismod mi, Barbara Schindle

sodales convalis erst sem ac odio. Mascenas | sapien eget euismod faucibus, elt risus.

Wisitere Informatic
Wulputate, dui pede euismod mi, sodales convalis erat sem ac odio. Maecenas faucibus. Btism tempor dui pede evismod mi, sodales ey tanzlan-d
convaliz erst sem ac odio. Mascenas | sapien eget suismod faucibus, elt risus. ulputate, dui peds euismod mi, sodsles convalis
erst sem ac odio. Mascenas faucibus. Btiam tempor dui pede euismod mi, sodales convallis erat sem ac odio. Maecenas | sapisn
eget euismod faucibus, elt risus

Titel Beitrag 2

Vulputate, dui pede euisinod mi, sodales convalis erat sem ac odio. Maecenas faucibus. Etiam tempor dui pede evismad mi, sodales
convalliz erst sem ac odio. Mascenas | sapien eget euismod faucibus, elt risus.

einen weiteren Beitrag hinzuflgen

-+ e

Titel Beitrag 1

Gl
Titel Beitrag 1

Wulputate, dui pede euismod mi, sodales convaliis erat sem sc odio. Maecenas faucibus. Etiam tempor dui pede euismod mi,
godales convallis erst sem ac odio. Maecenas | sapien eget euismod faucibus, eft risus. Yulputate, dui pede evismod mi, sodales
convalliz erst sem ac odio. Mascenas faucibus. Etiam tempor dui pede euismod mi, sodales convallis erat sem ac odio. Maecenas |
sapien eget euismod faucibus, elt risus. Yulputate, dui pede euismod mi, sodales convslis era

t sem ac odio. Maecenas faucibus. Btiam tempor dui pede evismod mi, sodales convallis erst sem ac odio. Mascenas | sapien eget
euismod faucibus, elit risus. Yulputate, dui pede evizmod mi, sodales convallis erat sem ac odio. Mascenas faucibuz, Etiam tempor
dui pede euizmod mi, sodales convaliz erst sem ac odio. Mascenas | sapien eget suismod faucibus, elt risus. Yulputate, dui pede
euismod mi, sodsles convalis erat sem ac odio. Maecenas faucibus. Etism tempor dui pede euismod mi, sodales convallis erat sem
ac odio. Mascenas | sapien eget evismod faucibus, elit risus. ulputate, dui pede euismod mi, sodsles convallis erst sem sc odio.
Magcenas faucibus. Etiam tetmpaor dui pede euizmod mi, sodales convallis erat sem ac odio. Maecenss | sapien eget euismaocd
faucibuz, eft rizus.

einen weiteren Beitrag hinzuflgen

oy |

|| Newsletter léschen || || home || || weiter || || legout ||

‘ Fertig
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Onlinefilm AG

ch-news.de - ch-news - C. Cay Wesnigk - Mozilla
= home
} Newslettersystem
] 3% ch-news - C. Cay Wesnigk
# Hemente des Newslatter
B Erdffnungstext
B Index aus Beitrégen Legende Wedzauge: w
a
Onlinefilm.org Hews 6
ONLINEFILM FILMS ARE MADE TO BE SEEN
Titel Erdffnungstext
Sodsles convallis erat sem ac odio. Maecenas faucibus. Etiam tempor dui pede evismod mi, sodales
convallis erat sem ac odio.
-
+ Liebe Leute
+ Heue Veranstaltungen
Liebe Leute [#
*ulputate, dui pede euismod mi, sodales convallis erst sem ac odio. Maescenas faucibus. Etiam
tempor dui pede euismod mi, sodsles convallis erat sem ac odio. Meecenas | sspien eget
euizmod faucibus, el risus
Yulputate, dui pede euismod mi, sodales convallis erat sem ac odio. Mascenas faucibus. Etiam
tempor dui pede euismod mi, sodsles convallis erat sem ac odio. Meecenas |, sspien eget
euizmod faucibusz, elit risus. Vulputate, dui pede euismod mi, sodales convallis erst sem ac odio.
Maecenas faucibus. Etiam tempor dui pede euismod mi, sodales conwvallis erst sem ac odio.
Maecenas |, sapien eget euismod faucibus, elit risus.
-
Heue Veranstaltungen [z
Psychedelic Revolution '67 - neuer Film won Christoph Dreher
03.07 2007 21:00 Raststétte Aachen
Relsiz [Act zum gemeingamen Gucken von Christoph Drehers Film (ber 1967 ein
wr mehr
SubKuttursommer Hochschulradio: 5. Kurzfimfestival
13.07 2007 20:00 Raststétte Aachen
“ouTube war gestern!
»r mehr o tickets
Stimmfilm
14.07 2007 20:15 Raststétte Aachen
(Drumherum: lben flr die Kirschkermvettspuck-, Drebung eines Sportan-Kurzfims und
mehr)
e mehr o tickets
-
einen weiteren Beitrag hinzufigen
onlineFILk &G,
HRE 13 35 22 Amtsgericht Munchen
Aufsichtsrats Yorsitzender Roland Schimick
“orstandsvorstzendsr C. Cay Wiesnigk
Heisterbusch 3 | 23611 Bad Schwartau
Tel. 0451 S0 57 57 O Fax 0451 28 2223
Mail: wesnigkidor m.org
ek www.onlinefilm.org
-
HIMWEIS ZUM ABOMNMEMENT: Mit einem "Klick" auf den folgenden Link ywerden Sie sutomatisch
aus unzerem Yereiler ausgetragen - Hewsletter abbestellen
|| Hewsletter lischen || || home || || weiter || |l legowut ||
Fertig 4
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